
УТВЕРЖДЕН 

постановлением мэрии города 

от 13.02.2017 г. № 435 

 

 

Перечень функций, 

выполняемых уполномоченным учреждением при осуществлении полномочий 

по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для мэрии города, 

муниципальных казенных учреждений и муниципальных бюджетных 

учреждений городского округа 

 

Уполномоченное учреждение при определении поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) при осуществлении закупок для мэрии города, муниципальных 

казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений городского 

округа (далее - заказчики) выполняет следующие функции: 

1. Осуществляет планирование закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения нужд мэрии города в порядке, установленном Федеральным 

законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд» (далее - Федеральный закон). 

2. Принимает решение о создании комиссий по осуществлению закупок, в 

том числе единой комиссии, осуществляющей функции, предусмотренные 

статьей 39 Федерального закона, определяет их состав и порядок работы, 

назначает председателя комиссии, принимает решение о замене ее членов. 

3. Проводит закупки в порядке, установленном Федеральным законом. 

4. На основании заявок заказчиков: 

1) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок товаров, 

работ, услуг в порядке, установленном Федеральным законом; 

2) разрабатывает документацию о закупках (за исключением описания 

объекта закупки) в порядке, установленном Федеральным законом;  

3) готовит проекты контрактов, являющихся неотъемлемой частью 

извещения и документаций о закупке, и представляет их в мэрию города для 

проведения юридической экспертизы. 

5. Передаѐт документы, указанные в пункте 3 настоящего перечня, для 

утверждения заказчику. 

6. В случаях, предусмотренных Федеральным законом, на основании 

письменного обращения заказчика о принятии решения об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) и (или) внесения изменений в 

информацию о закупке готовит извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя), внесения изменений и размещает их в единой 

информационной системе. 

7. Размещает в единой информационной системе извещения об 

осуществлении закупок определения поставщиков (подрядчиков, 



исполнителей), документацию о закупках и проекты контрактов, являющихся 

неотъемлемой частью таких документаций, протоколы, предусмотренные 

Федеральным законом. 

8. В срок, установленный Федеральным законом, размещает в единой 

информационной системе протоколы результатов определении поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей). 

9. В порядке, установленном Федеральным законом, готовит и направляет 

разъяснения положений документации о закупке. 

10. Самостоятельно принимает решение о внесении изменений в извещение 

о закупке и в документацию о закупке в случаях, предусмотренных 

Федеральным законом, и размещает их в единой информационной системе. 

11. Обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, 

защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме 

электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает 

рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия 

конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в 

форме электронных документов заявкам на участие в закупках. 

12. Обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством:  

1) протоколов, составленных в ходе проведения закупок; 

2) заявок на участие в закупках, документации о закупках; 

3) изменений, внесѐнных в документацию о закупках; 

4) разъяснений положений документации о закупках; 

5) аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в закупках. 

13. Обеспечивает заключение муниципального контракта по результатам 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в том числе с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), для мэрии города. 

14. Готовит пакет документов, включающий информацию, 

предусмотренную законодательством о контрактной системе, для включения в 

реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

информации об указанном участнике закупок для мэрии города. 

15. Размещает в единой информационной системе отчеты о закупках у 

отдельных участников и отчеты об исполнении контрактов, а также направляет 

сведения в реестр контрактов для мэрии города. 
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